o~
7 Google Konto erstellen

Mit einem Google Konto kénnen Sie online kostenlos Dokumente, Tabellen und
Présentationen erstellen. Sie kdnnen Dateien online in einem Bereich speichern, der nur thnen
zugénglich ist. Sie haben auch die Moglichkeit anderen Zugriff auf bestimmte Dateien zu
geben und diese gemeinsam zu bearbeiten. Zum Kommunizieren kénnen Sie E-Mail nutzen
oder Google Hangouts fiir Chat, Sprach- und Videoanrufe.

Um die Google Online Dienste zu nutzen, bendtigen Sie ein Google Konto, welches Sie
kostenlos anlegen kénnen. Haben Sie eine E-Mail Adresse mit gmail.com, dann haben Sie
bereits ein Google Konto. Sie kdnnen diesen ersten Schritt tiberspringen. Nutzen Sie eine
andere E-Mail Adresse, beispielsweise von Hotmail, Yahoo oder CMX, kénnen Sie diese
aktuelle E-Mail Adresse nutzen, um ein Google Konto zu erstellen. Oder Sie konnen sich
kostenlos ein Gmail Konto erstellen.

A.  Um ein Google Konto zu erstellen, gehen Sie auf die Webseite
accounts.google.com/signup
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B. Geben Sie Ihre Informationen ein und klicken Sie auf “Nachster Schritt”.
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Merken Sie sich Ihren Nutzernamen und |hr Passwort!

Nutzername: Der Nutzername bildet den ersten Teil Ihrer E-Mail Adresse,
nutzername@gmail.com. Grol3- und Kleinschreibung spielt keine Rolle in
Ihrem Nutzernamen. Da Uber eine Milliarde Menschen GMail Adressen
haben, sind viele einfache E-Mail Adressen nicht mehr verfigbar. Wenn Sie
eine E-Mail Adresse eingegeben haben, die schon vergeben ist, schlagt
Coogle dhnliche Nutzernamen/E-Mail Adressen vor, die noch verflighar sind.

Passwort: Merken Sie sich ihr Passwort! Grof3- und Kleinschreibung mussen
Sie jedes Mal exakt gleich eingeben. Wenn Sie |hr Passwort vergessen, dann
kénnen Sie nur wieder Zugang zu lhren Informationen bekommen, wenn Sie
zuvor die Nummer eines Mobiltelefons angegeben haben oder eine andere
E-Mail Adresse unter ‘Aktuelle E-Mail-Adresse’ eingetragen haben.

Aktuelle E-Mail-Adresse: Wenn Sie bereits eine andere E-Mail Adresse
haben, tragen Sie diese bitte hier ein. Dies ist hilfreich wenn Sie lhr Passwort
vergessen.

Die Felder Mobiltelefon und Aktuelle E-Mail-Adresse konnen leer bleiben.

C. Nun gelangen Sie zur Datenschutzerklarung. Um das Google Konto nutzen zu kénnen,
mussen Sie zustimmen. Wenn Sie einverstanden sind, scrollen Sie nach unten und
klicken Sie auf “Ich stimme zu”. Ihr Google Konto ist fertig.

Weitere Informationen zur Nutzung von einem Google Konto finden Sie in unserem
Handbuch “Coogle Online Dienste Nutzen” unter https://goo.gl/24TVoU
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