Ausbildung.de

Bewerbungsmuster

Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r

Koutakidaten wie Martina Mustermann
E-Madl ud i Musterallee 1 Du sollfest e
ZMZ{Z‘ZZZQ@%Z% 11111 Musterhausen %%%W
Lebenstauf Kowawunal-, Bundes-
odler Laudlesverwaliung
Unternehmen XY uud gegebenentalls auch
z. Hd. Frau/Herrn XY dle Kewnzffer augeben,
Musterstral3e 5 e e der husschrelbuig
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inen Austilduugsplate
Musterhausen, 01.01.20XY als Verwaltungsfachang-
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Aarede: /‘“W’”@ Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Verwaltungsfachangestellte/r - Fachrichtung “— Z::i;f?ggw s
Autp Wﬁ”‘”‘?’dm Landesverwaltung 5&%@@5@”% st
wennen und wdt,Sehr e
geehte” oder Sehr Al entsprechesd
gechrier” ausprechen. \> Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY, aupassen.
Hebt-sich das hugebot
Elustieg: Wie bistduauf - mit Begeisterung habe ich Ihr Firmenprofil auf Ausbildung.de gelesen. Besonders positiv sind mir dabei dieser Bekbrde
dle Stelle aufuertsau -~ gie Aussagen Uber die groBartigen beruflichen Perspektiven und die unterschiedlichen Fachbereiche, die <— #l/2peud vou audereu
Wd%?Mém Sie bieten, aufgefallen. Da auch mir ein vielféltiges Aufgabengebiet wichtig ist, das sowohl kaufmannische alt wg«u/a: Beschredpe,
cinen direkteu Bezug 2u R g : ) } g y g i g. ) g " was dir aw besten an
dor Behivdle. Was Tatigkeiten als auch Kundenkontakt einschliel3t, méchte ich mich um die Ausbildung als Verwaltungs- Ao husbiduogspla
Spricht dich genau dort fachangestellter - Fachrichtung XY bei Ihnen bewerben. gefallt uud was dich aw
besouders an? wedsten iuteressient:
Derzeit besuche ich die neunte Klasse der XY-Realschule und werde voraussichtlich im Juni 20XY die
Schule mit der mittleren Reife abschlieBen. Durch mein Engagement fiir das Mehrgenerationshaus, wo ich Eugagiorst du Aich sozial
Senioren mit dem Computer vertraut mache, bringe ich nicht nur die geforderten EDV-Kenntnisse mit, < oder hast di el Hobty,
sondern auch Freude am Umgang mit Menschen mit. Ebenso kann ich Ihre Institution mit meiner s i e Beruf-als
Hact di schon aufgeschlossenen Art tatkraftig unterstitzen. Erste Einblicke in den Berufsalltag eines Verwaltungs- mﬁ%%_
Berufserfahrung —> fachangestellten konnte ich bereits in meinem Schulerpraktikum bei der Stadt XY erhalten. Dort durfte ich Kinate? Hior solltest oy
gesawwelt? Vielleicht mithilfe von Mitarbeitern Anfragen weiterleiten und Antrage erstellen. Mein Wunsch, Verwaltungsfachang- o ausprechen.
dlurch ein Schilerprakti- estellter zu werden, hat sich besonders gefestigt, da meine Erfahrungen mir gezeigt haben, dass ich mich
Kutuc? Weas hast ol . schnell in unterschiedliche Bereiche einarbeiten kann, die ich mit Sorgfalt und grolRem Verantwortungsbe-
%f\;{;?;izzw wusstsein angehe.
Von einer Ausbildung in lhrer Einrichtung erhoffe ich mir, meinen Berufswunsch Verwaltungsfachang- Z.fi/%fz«wm;
estellter in die Tat umzusetzen und besonders in rechtlichen Fragestellungen Qualifikationen zu erwer- Bereich fiudest du
ben. Durch die Jura-AG, die ich wochentlich besuche, konnte ich mich mit dieser Fachrichtung bereits besonders spanuend und
vertraut machen und freue mich darauf, meine Grundkenntnisse zu erweitern. welche Fd%l’?fe&kﬂ
bringst dly Aafiir wit?
In einem Vorstellungsgesprach Gberzeuge ich Sie gern persénlich von meinen Fahigkeiten.
Mit freundlichen Grifzen
7 Dein Nawe gehirt unter dex Gruf. Unser Tigp: Scanne deine
#Zj@‘;z{'ﬁzw Martina Musterwana ~ éam(ccén}é’{?je Uuterschrift ein, i«m#mi/: Hopen.
Welche das Siud, wuss
hier aber uicht
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Weitere Tipps fur dein perfektes Anschrejben

findest du in unserem


www.ausbildung.de/ratgeber/bewerbung/anschreiben/

