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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Kaufmann/-frau fur Bliromanagement am Standort XY €— ’m”’wﬁ“ﬁ’ lck
Bist dly eine Frau oder
i Mauu? Hier cuusst oy

Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY, die Berufsbezeichuung
aentsprechend anpassen.

mit Begeisterung habe ich die Erfahrungsberichte lhrer Auszubildenden auf Ausbildung.de gelesen. Was wishtest di

Besonders positiv sind mir dabei die Aussagen Uber die umfangreiche Betreuung und die grof3artigen — besouders hervorhoben?

Arbeitsbedingungen, die Sie bieten, aufgefallen. Da ich mich in dieser Arbeitsatmosphare gerne zu einem Warnu (ot das

Allroundtalent entwickeln wirde und mich selbst die stressigsten Situationen nicht aus der Ruhe bringen Unternehuen perfekt fir

konnen, mochte ich mich um die Ausbildung als Kauffrau fur Buromanagement am Standort XY bei Ihnen Aich?

bewerben.

Derzeit besuche ich die neunte Klasse der XY-Realschule und werde voraussichtlich im Juni 20XY die

Schule mit der mittleren Reife abschlieBen. Erste Kerntatigkeiten, die mich in der Ausbildung als Kauffrau

far BUromanagement erwarten, konnte ich bereits in meinem Schuilerpraktikum bei den Stadtwerken XY

erlernen. Dort habe ich nicht nur sicher Telefonanrufe entgegengenommen, sondern konnte auch meine

organisatorischen Fahigkeiten unter Beweis stellen. Bei Serienbriefen oder anderen Aufgaben am

Computer kann ich sie ebenfalls tatkraftig unterstitzen. Den gelibten Umgang mit Office-Anwendungen

eignete ich mir in der Computer-AG an, die ich regelmaRig besuche. Mein Wunsch, Birokauffrau far E'M‘MM”{“ ”/‘,M

BUromanagement werden zu wollen, hat sich gefestigt, da mir besonders die Vielfalt der Aufgaben zusagt SZ‘;%;%%WM

und meine Erfahrungen mir gezeigt haben, dass mein Sinn fur Ordnung gut in den Buroalltag passt. autschiodon hast Bist o
eiu besonders

Von einer Ausbildung in Threm Unternehmen erhoffe ich mir nicht nur, meinen Berufswunsch Kauffrau fur orgaudsierter Meusch?

Bliromanagement in die Tat umzusetzen, sondern auch, die von lhnen angebotenen Zusatzqualifika- #ast du Spap dara,

tionen, insbesondere im Bereich Finanzbuchhaltung, zu erwerben. Der Mathematikunterricht hat mir Z?M?MZJZ%M

immer groBBen Spal gemacht, sodass ich den Umgang mit Zahlen zu meinen Starken zahlen kann. Kougplizizrten Abliufen?

In einem Vorstellungsgesprach Gberzeuge ich Sie gern persénlich von meinen Fahigkeiten.

Mit freundlichen GriR3en

Deix Nawue gehont unter dew Grup. Unser Tjgp: Scaune deine

Martiua Musterwanu Ny Aaudbchriftliche Unterschrift ei, austatt-sie zu figpex.

Anlagen

Weitere Tipps fur dein perfektes Anschrejben

findest du in unserem


www.ausbildung.de/ratgeber/bewerbung/anschreiben/

