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Bewerbung um einen Ausbildungsplatz als Industriekaufmann/Industriekauffrau am Standort XY —<—
Sehr geehrter Herr XY / Sehr geehrte Frau XY,

mit Begeisterung habe ich die Erfahrungsberichte ihrer Auszubildenden auf Ausbildung.de gelesen.
Besonders positiv sind mir dabei die Aussagen liber die umfangreiche Betreuung und die groRartigen S

Karrieremoglichkeiten, die Sie bieten, aufgefallen. Da auch mir Entwicklungsmaoglichkeiten und
Teamgeist besonders wichtig sind, mochte ich mich um die Ausbildung als Industriekauffrau am Stan-
dort XY bei Ihnen bewerben.

Derzeit besuche ich die 12. Klasse des XY-Gymnasiums und werde voraussichtlich im Juni 20XY die
Schule mit der allgemeinen Hochschulreife abschlieRen. Erste Kerntatigkeiten, die mich in der Ausbil-
dung als Industriekauffrau erwarten, konnte ich bereits in meinem Schilerpraktikum im Sekretariat der
XY AG erlernen. Office-Anwendungen und die Entgegennahme von Telefonanrufen beherrsche ich
daher sicher. Ebenso kann ich ihr Unternehmen mit meinem Organisationstalent tatkraftig unterstut-
zen. Erfahrungen konnte ich bereits bei der Griindung unseres Schiilerunternehmens im Rahmen

meines Leistungskurses ,Wirtschaftslehre” sammeln. Mein Wunsch, Industriekauffrau werden zu
/

wollen, hat sich besonders gefestigt, da meine Erfahrungen mir gezeigt haben, dass ich mich in einem 2

Buroalltag wohl fiihle und mich schnell auf unterschiedliche Aufgaben und Menschen einstellen kann.

Von einer Ausbildung in Ihrem Unternehmen erhoffe ich mir nicht nur, meinen Berufswunsch Indus-
triekauffrau in die Tat umzusetzen, sondern auch, die von Ihnen angebotenen Zusatzqualifikationen,
insbesondere im Bereich Fremdsprachen, zu erwerben. Durch bilingualen Unterricht seit der Jahrgangs-
stufe 7, sowie einem vierwdchigen Austausch mit unserer Partnerschule in Frankreich, kann ich die
Fremdsprachen Englisch und Franzdsisch zu meinen Starken zahlen.

In einem Vorstellungsgesprach iberzeuge ich Sie gern personlich von meinen Fahigkeiten.

Mit freundlichen GriRen
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